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Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania 

Prowadzenie akt pracowniczych,  
ewidencji czasu pracy 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie ewidencji pracowników zgodnie z Kodeksem pracy  

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, data i miejsce urodzenia, PESEL, data 
rozpoczęcia, zawarcia i zakończenia umowy, forma nawiązania i 
rozwiązania, rodzaj umowy, stanowisko, wymiar etatu, rodzaj 
opodatkowania, kosztów, ulg ustawowych, składki na Fundusz Pracy, 
Fundusz Emerytur Pomostowych i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń 
Pracowniczych, obniżenie czasu pracy, staż pracy; Dane służbowe 
dotyczące: szkoleń BHP, badań lekarskich, wykształcenia, kwalifikacji, 
uprawnień, doskonalenia, znajomości języków, posiadania prawa jazdy, 
nagród, oznaczeń, kar, oceny pracy, przynależności do organizacji, odzieży 
roboczej, upoważnień 
Informacje o absencjach: rodzaj nieobecności, data nieobecności, data 
wpływu zwolnienia, numer zwolnienia, wskazania lekarskie, kody, numer 
choroby, kalendarz i grafik ewidencji czasu pracy 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą 
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy -art. 221 w związku z art. 94 
pkt 9a i 9b  

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

50 lat - ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach - art. 51u ust 1 
10 lat dla pracowników zatrudnionych po 1 stycznia 2019r.-  art 1 usta 3 pkt 
9b ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie niektórych ustaw w związku 
ze skróceniem okresu przechowywania akt pracowniczych oraz ich 
elektronizacją 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

firmy ubezpieczeniowe - dotyczy tylko osób posiadających polisy 
ubezpieczeniowe 
Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, monitoring wizyjny, 
system alarmowy 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Prowadzenie rozliczeń z pracownikami, 
wypłata wynagrodzeń naliczanie obciążeń oraz 
naliczanie składek do ZUS 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie rozliczeń z pracownikami, naliczanie potrąceń, obliczanie 
składek ZUS, zgłoszenie pracowników i członków ich rodzin do ZUS, ich 
aktualizacja i przekazywanie danych o zwolnieniach. 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy, członkowie rodzin 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane kadrowe (wysługa lat pracy, 
stawka wynagrodzeń), dane o czasie pracy, przyznanych nagrodach, 
potrąceniach (składki związkowe, zajęcia komornicze itp.) numery kont dla 
przelewów bankowych pracownika, dane o Oddziale NFZ oraz inne dane 
wymagane w formularzu zgłoszenia ZUS ZUA -zgłoszenie, ZUS IUA - zmiana 
danych, ZUS ZWUA -wyrejestrowanie, ZUS ZCNA -zgłoszenie członka 
rodziny, ZAS - wniosek o ustalenie okresu zasiłkowego, OL-2 - wniosek o 
kontrolę zaśw. lekarskiego, Z15a - zgłoszenie opieki nad dzieckiem, Z15B - 
zgłoszenie opieki nad innym członkiem rodziny  

Podstawa prawna przetwarzania danych 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą 
a 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy Dział III - Wynagrodzenia;  
Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych  
- art. 1, 6 oraz 6a; 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

50 lat  
10 lat 
Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu 
Ubezpieczeń Społecznych  -art. 125a ust 4   
50 lat i 10 lat  [art. 51u ust 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach dla pracowników zatrudnionych po 1 
stycznia 2019r.- 10 lat art 1 usta 3 pkt 9b ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o 
zmianie niektórych ustaw w związku ze skróceniem okresu przechowywania 
akt pracowniczych oraz ich elektronizacją  

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

firmy ubezpieczeniowe - dotyczy tylko osób posiadających polisy 
ubezpieczeniowe 
Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Płatnik 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system alarmowy, 
monitoring wizyjny. Szyfrowana transmisja podczas przekazywania danych. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Dobrowolne ubezpieczenie pracowników 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Zawarcie umowy ubezpieczenia pracownika 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy, członkowie rodzin, osoby zgłaszane przez pracowników 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane kontaktowe, data i miejsce urodzenia, PESEL, 
numer i seria dowodu osobistego, stan zdrowia 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

art. 6 ust. 1 lit. a RODO 
zgoda osoby, której dane dotyczą 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Generali Towarzystwo Ubezpieczeniowe 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system alarmowy, 
monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

 
Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Rejestr delegacji 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Wystawienie i rozliczanie delegacji pracowniczych 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Imię i nazwisko, stanowisko, cel delegacji, środek lokomocji 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą 
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.  Kodeks pracy 
Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 roku w 
sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawców dokumentacji w 
sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt 
osobowych pracownika" 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

po 3 latach (od 1 stycznia roku następnego po utracie praktycznego 
znaczenia materiałów dla potrzeb placówki, dla celów kontrolnych i innych) 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system alarmowy, 
monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 
 

Nazwa czynności 
przetwarzania 

Prowadzenie rozliczeń w związku z umowami 
cywilnoprawnymi (zlecenia, o dzieło) 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie rozliczeń z osobami świadczącymi usługi na podstawie umów 
cywilnoprawnych, naliczanie potrąceń, obliczanie składek zdrowotnych 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Strony umowy 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

dane identyfikacyjne, dane kontaktowe, PESEL, nr dowodu osobistego nr 
rachunku bankowego, oddział NFZ/Urząd Skarbowy, NIP, miejsce pracy, nr 
telefonu 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

5 lat liczonych od roku, w którym zakończono wykonywanie czynności 
zawartych w umowie. 
art. 70 § 1 Ordynacji podatkowej 
 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, monitoring wizyjny. 
Szyfrowana transmisja podczas przekazywania danych. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 
 

Nazwa czynności 
przetwarzania Rekrutacja pracowników 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Selekcja kandydatów do pracy 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Kandydaci na pracowników 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o wykształceniu, stażu pracy, 
uprawnieniach zawodowych. 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Zgoda osób, których dane dotyczą.        
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy  - art. 221  § 1. 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Po zakończeniu rekrutacji 
 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
przetwarzania Wydawanie pełnomocnictw i upoważnień 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Sporządzenie upoważnienia lub pełnomocnictwa 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy KKPP, inne osoby upoważniane lub upełnomocniane 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, miejsce pracy,  nr i seria dokumentu 
tożsamości 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny  

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Zgodny z kategorią archiwalną (kategoria A - przechowywane wieczyście) 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 
 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Podmioty, którym udostępniane są dokumenty w ramach współpracy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system alarmowy, 
monitoring wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Obsługa organów spółki 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Realizacja obowiązków korporacyjnych oraz zgłaszanie wymaganych danych do 
rejestrów (KRS i inne) 
Bieżąca obsługa posiedzeń organów spółki 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Członkowie organów spółki oraz wspólnicy spółki 
 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Imię, nazwisko, adres do doręczeń, PESEL, funkcja 
 
Imię, nazwisko, adres do doręczeń, numer telefonu, e-mail, funkcja 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

Art. 6 ust .1 lit. a RODO – zgoda na dodatkowe dane   
Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - obowiązek administratora 
Ustawa z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych  
Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o  Krajowym Rejestrze Sądowym   

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Dokumentacja dotycząca organów przechowywana jest przez cały czas istnienia 
Spółki. 
Dane kontaktowe do czasu zakończenia pełnienia funkcji lub wycofania zgody. 
 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego Piastowska 
40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
Netkoncept Sp. z o.o., ul. Partyzancka 5a, 45-801 Opole 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Firmy odpowiedzialne za archiwizację i niszczenie dokumentów; podmioty, przed 
którymi dana osoba będzie reprezentować Spółkę, dostawcy usług pocztowych 
Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 

Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych 
środków bezpieczeństwa zgodnie z art. 32 
ust. 1 (jeżeli jest to możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, dostęp 
tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania zabezpieczającego 
typu firewall, system antywirusowy, system alarmowy, monitoring wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Obsługa osób reprezentujących Spółkę 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie rejestru osób upoważnionych do reprezentowania Administratora 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Członkowie Zarządu, prokurenci, pełnomocnicy 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Imię, nazwisko, PESEL, numer dowodu osobistego, funkcja, zakres uprawnień / 
pełnomocnictwa, czas obowiązywania uprawnień / pełnomocnictwa 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - obowiązek administratora 
Ustawa z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych  
Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o  Krajowym Rejestrze Sądowym  
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny  
 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Z upływem okresu przedawnienia roszczeń na podstawie art. 118 Kodeksu 
cywilnego w związku z art. 300 Kodeksu pracy i/lub art. 298 Kodeksu spółek 
handlowych 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego Piastowska 
40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
Netkoncept Sp. z o.o., ul. Partyzancka 5a, 45-801 Opole 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organizacyjnych 
środków bezpieczeństwa zgodnie z art. 32 
ust. 1 (jeżeli jest to możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, dostęp 
tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania zabezpieczającego 
typu firewall, system antywirusowy, system alarmowy, monitoring wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 
 

Nazwa czynności 
przetwarzania Archiwizacja dokumentów 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie archiwum 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Osoby, których dotyczą dokumenty archiwalne 
 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, data urodzenia, miejsce urodzenia, 
zawód, wykształcenie, imiona rodziców, NIP,  PESEL, seria i numer dowodu 
osobistego, miejsce pracy, numer rachunku bankowego, stan zdrowia, dane 
o wykształceniu, stażu pracy, uprawnieniach zawodowych. 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Termin zależny od kategorii archiwalnej 
 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe  
(jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Firma zajmująca się niszczeniem dokumentacji 

Kategorie odbiorców 
(innych niż podmiot przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, system alarmowy, monitoring 
wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania Prowadzenie staży, praktyk 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Realizacja zawartych umów o praktykę, staż 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Osoby odbywające staż lub praktykę 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o wykształceniu, stażu pracy, 
uprawnieniach zawodowych. 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 
rynku pracy 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

10 lat 
 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Instytucje kierujące na staż, praktyki 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania 

Czynności związane z bezpieczeństwem i 
higieną pracy 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Spełnienie obowiązku wobec pracowników z zakresu BHP 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane dotyczące zdrowia (wypadki 
przy pracy, choroby zawodowe, skierowania na badania okresowe, warunki 
szkodliwe) 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

Ustawa z dnia 30 października 2002r. o ubezpieczeniu społecznym z tytułu 
wypadków przy pracy i chorób zawodowych  
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy 
Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 września 1997r. w 
sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Kodeks pracy   
Rozporządzenie Rady Ministrów z 30 czerwca 2009 r. w sprawie chorób 
zawodowych 
10 lat - rejestr wypadków przy pracy 
bezterminowo - ewidencja chorób zawodowych 
Art. 70 § 1 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa - 5 lat - 
ewidencja wyposażenia 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
Firma świadcząca usługi BHP 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Towarzystwo Ubezpieczeniowe 
Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Najem lokali i pomieszczeń 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Najem lokali i pomieszczeń 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Najemcy lokali i pomieszczeń, pełnomocnicy 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane kontaktowe, PESEL, NIP, nr konta bankowego, nr 
telefonu, adres e-mail 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

6 lat 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Sprzedaż nieruchomości 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Sprzedaż nieruchomości 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Osoby kupujące nieruchomości, pełnomocnicy 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane kontaktowe, PESEL, NIP, nr konta bankowego, nr 
telefonu, adres e-mail 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Wieczyście 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania Konkursy 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Przeprowadzanie i rozstrzyganie konkursów 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Uczestnicy konkursów 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, numer telefonu,  adres e-mail, 
numer rachunku bankowego    

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorządzie gminnym 
Ustawa z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu 
działalności kulturalnej 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

25 lat 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Sponsorzy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania Przyznawanie nagród  

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Wyłanianie laureatów nagród  
Udzielenie nagród w dziedzinie kultury  

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Laureaci nagród 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, numer telefonu,  adres e-mail, 
numer rachunku bankowego, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce 
urodzenia, PESEL 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

Ustawa z dnia 08.03.1990 r. o samorządzie gminnym 
Ustawa z dnia 25 października 1991 r.  organizowaniu i prowadzeniu 
działalności kulturalnej 
 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

10 lat 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Sponsorzy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania Obsługa monitoringu wizyjnego 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Zapewnienie bezpieczeństwa pracowników i ochrony mienia 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Osoby będące w zasięgu kamer monitoringu 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Wizerunek 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 108.) - 
art. 222 § 1. 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

14 dni 
W przypadku prowadzenia postępowań do czasu ich  zakończenia 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

3B Komputer s.c., ul Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
System do obsługi monitoringu 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania Operacje księgowe 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie księgowości 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Klienci, kontrahenci  

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, NIP, nazwa firmy, nr rachunku 
bankowego 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą 
Ustawa o rachunkowości 
Ordynacja podatkowa 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

5 lat liczonych od roku, w którym zakończono wykonywanie czynności 
zawartych w umowie – Ordynacja podatkowa - art. 70 § 1  
5 lat - Ustawa o rachunkowości - art. 74 ust. 2 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
3B Komputer s.c., ul Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania Windykacja należności 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Odzyskanie nieuregulowanych należności od klientów   

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Dłużnicy  

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, PESEL, NIP, imiona rodziców, data i 
miejsce urodzenia, wysokość należności, orzeczenia wydane przez sąd w 
postępowaniu sądowym lub administracyjnym, nr rachunku bankowego.  

Podstawa prawna przetwarzania danych 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą 
Kodeks cywilny - art. 354 § 1 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

5 lat liczonych od roku, w którym zakończono wykonywanie czynności 
zawartych w umowie – Ordynacja podatkowa - art. 70 § 1  
Do momentu przedawnienia wierzytelności 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania 

Prowadzenie postępowań w trybie zamówień 
publicznych    

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Przeprowadzenie postępowań w trybie zamówień publicznych - 
sporządzanie sprawozdania zbiorczego z realizacji zamówień publicznych w 
Urzędzie Miejskim 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Osoby fizyczne  biorące udział w postępowaniu o udzielenia zamówienia 
publicznego 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, imiona rodziców, data i miejsce 
urodzenia,  PESEL, NIP, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, seria i numer 
dowodu osobistego, obywatelstwo, skazania, orzeczenia o ukaraniu, nr 
rachunku bankowego.  

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Prawo zamówień publicznych 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

5 lat liczonych od roku, w którym zakończono wykonywanie czynności 
zawartych w umowie - art. 70 § 1 Ordynacji podatkowej 
10 lat - protokół wraz z załącznikami - Prawo zamówień publicznych - art. 97 
ust. 1 
5 lat - dokumentacja przetargowa, 10 - lat umowy o udzielenie zamówienia 
publicznego 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Arkadia. Przedsiębiorstwo doradztwa podatkowego i ekonomicznego 
Piastowska 40, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego 
Piastowska 2/1, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 
osoby biorące udział w postępowaniu oraz osoby zainteresowane, BIP 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania 

Wydawanie upoważnień do przetwarzania 
danych osobowych 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Wydawanie upoważnień do dostępu do przetwarzania danych osobowych 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy przetwarzający dane osobowe  

Opis kategorii danych osobowych 
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, wydział, stanowisko, data nadania upoważnienia, 
login 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
RODO 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych 

(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

10 lat 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 

(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

IOD 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający) 

(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 

możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, monitoring wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 

(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

 
Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Ewidencja wniosków - realizacja praw osób, 
których dane dotyczą 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Ewidencja wniosków o realizację praw 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Wnioskodawcy 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, adres e-mail, nr telefonu 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO – obowiązek prawny ciążący na administratorze 
art. 12 RODO 
 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Do czasu zakończenia przetwarzania oraz utracie znaczenia materiałów dla 
potrzeb kontrolnych  

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

IOD 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, monitoring wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Obsługa poczty elektronicznej 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Odbieranie i wysyłanie e-maili   

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Osoby wysyłające i odbierające e-maile 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, adres e-mail 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
art. 6 ust. 1 lit. a. lub f. RODO 
zgoda osoby, której dane dotyczą 
interes administratora 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Co najmniej do upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń 
wynikających z konkretnego stosunku prawnego (w obrocie profesjonalnym 
co do zasady termin trzyletni od dnia wymagalności roszczenia) 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

home.pl 
3B Komputer s.c., ul. Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego, Piastowska 2/1, 47-200 
Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 

System do obsługi poczty elektronicznej 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Prowadzenie i obsługa strony internetowej 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie i obsługa strony internetowej 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Osoby, których dane umieszczane są na stronie internetowej, osoby 
korzystające ze strony internetowej 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, adres e-mail, wizerunek 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
art. 6 ust. 1 lit. a. lub f. RODO 
zgoda osoby, której dane dotyczą 
interes administratora 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Co najmniej do upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń 
wynikających z konkretnego stosunku prawnego (w obrocie profesjonalnym 
co do zasady termin trzyletni od dnia wymagalności roszczenia) 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

3B Komputer s.c., ul. Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle 
Endorfina Małgorzata, Marciszewska ul. Panewnicka 236B, 40-772 Katowice 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego, Piastowska 2/1, 47-200 
Kędzierzyn-Koźle 

Nazwa systemu lub oprogramowania 

System do obsługi strony internetowej 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności 
przetwarzania 

Udostępnianie informacji publicznej na 
wniosek 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Udostępnienie informacji publicznej wnioskodawcom 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą 
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Wnioskodawcy, którzy ubiegają się o udostępnienie informacji publicznej 

Opis kategorii danych osobowych 
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe,  numer telefonu, adres e-mail – w 
przypadku osób prywatnych, nazwa podmiotu 
 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych 

(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

6 lat 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 

(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający) 

(art..30 ust. 1 pkt d) 

Leszek Dulęba Kancelaria Radcy Prawnego, Piastowska 2/1, 47-200 
Kędzierzyn-Koźle 
Podmioty, którym doraźnie zlecana jest archiwizacja i niszczenie 
dokumentów; dostawcy usług pocztowych 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 

możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 

(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 
 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Prowadzenie i obsługa Biuletynu Informacji 
Publicznej 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Prowadzenie i obsługa BIP 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane osób, które umieszczane są BIP, osoby korzystające z BIP  

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, adres e-mail, wizerunek 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
Ustawa z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Co najmniej do upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń 
wynikających z konkretnego stosunku prawnego (w obrocie profesjonalnym 
co do zasady termin trzyletni od dnia wymagalności roszczenia) – 10 lat 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Netkoncept Sp. z o.o., ul. Partyzancka 5a, 45-801 Opole 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

 

Nazwa systemu lub oprogramowania 

System BIP 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań, monitoring wizyjny, monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 
 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Wysyłanie i odbieranie korespondencji 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Rejestracja korespondencji 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Nadawcy i odbiorcy korespondencji 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
art. 6 ust. 1 lit. a. lub f. RODO 
zgoda osoby, której dane dotyczą 
interes administratora 

Planowany termin usunięcia poszcze-
gólnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

Co najmniej do upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń 
wynikających z konkretnego stosunku prawnego (w obrocie profesjonalnym 
co do zasady termin trzyletni od dnia wymagalności roszczenia) 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Poczta Polska, firmy kurierskie 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Nie dotyczy 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób. Monitoring wizyjny. 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

Bankowość elektroniczna 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

Obsługa finansowa Gminy  

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

Pracownicy, osoby świadczące usługi na podstawie umów, kontrahencie, 
klienci, mieszkańcy Gminy 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, NIP, nr rachunku bankowego.  

Podstawa prawna przetwarzania danych 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO 
przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą 

Planowany termin usunięcia 
poszczególnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

5 lat liczonych od roku, w którym zakończono wykonywanie czynności 
zawartych w umowie - art. 70 § 1 Ordynacji podatkowej 
 
 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

Bank obsługujący Spółkę 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

Nie dotyczy 

Nazwa systemu lub oprogramowania 
Aplikacja bankowa 

Ogólny opis technicznych i organi-
zacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 
dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, system antywirusowy, system wykrywania 
włamań. Szyfrowana transmisja danych. 

Informacja o przekazywaniu danych 
osobowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

Nie dotyczy 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kędzierzyńsko-Kozielski Park Przemysłowy Sp. z o.o. 
ul. Wojska Polskiego 16F 
47-220 Kędzierzyn-Koźle 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA  

 
 
 

Nazwa czynności  
 
przetwarzania 

 

Cel przetwarzania danych osobowych 
(Art.. 30 ust. 1 pkt b) 

 

Opis kategorii osób, których dane dotyczą  
(art.. 30 ust. 1 pkt c) 

 

Opis kategorii danych osobowych  
(art. 30 ust. 1 pkt c) 

 

Podstawa prawna przetwarzania danych 
 

Planowany termin usunięcia 
poszczególnych kategorii danych  
(jeżeli jest to możliwe) 
(art. 30 ust. 1 pkt f) 

 

Nazwa podmiotu przetwarzającego i dane 
kontaktowe (jeśli dotyczy) 
(art.. 30 ust. 1 pkt d) 

 

Kategorie odbiorców (innych niż podmiot 
przetwarzający)  
(art..30 ust. 1 pkt d) 

 

Ogólny opis technicznych i 
organizacyjnych środków bezpieczeństwa 
zgodnie z art. 32 ust. 1 (jeżeli jest to 
możliwe) 
(Art. 30 ust. 1 pkt g) 

 

Informacja o przekazywaniu danych oso-
bowych do państwa trzeciego 
(art. 30 ust.1 pkt e) 

 

 
 


